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Projekt menedzsment                                                 

1. Munkaerőpiaci alkalmazkodás fejlesztése                                                 

1.2 Regionális- térségi szolgátatóvá váláshoz 

szükséges módszertani és szervezeti fejlesztések 
                                                

A Regionális Felnőttképzési és Módszertani 

Központ stratégiájának kialakítása 
                                                

A Regionális "Life-Long Learning" Klaszter 

megszervezése és működtetése 
                                                

Az FLMK humán információs adatbankjának 

létrehozása és működtetése                                                 

E-learning Tanácsadó Központ létrehozása és 

működtetése 
                                                

Felnőttképzési és távoktatási módszerbank 

létrehozása és szolgáltatások biztosítása 
                                                

Szakértői anyagok                                                 

Honlap fejlesztés                                                 

Disszeminációs rendezvények, kiadványok                                                 

Felnőttképzési Információs rendszer kialakítása 

eszközbeszerzés 
                                                

Általános költségek (Irodaszerek)                                                 

Utazás                                                 

1.3 A felsőoktatás szakember-kibocsátásának 

munkaerő-piaci igényekkel való összehangolása 

érdekében a gyakorlati oktatás erősítése 

                                                

Kérdőíves megkérdezés                                                 

Szakértői interjúk elkészítése                                                 

Követelmény profil összeállítása                                                 

Kompetencia modell kialakítása 
                                                

                        
Kompetencia könyvtárstruktúra kialakítása                                                 

Kompetencia szettek kialakítása                                                 

Középiskolás követelmény                                                 

Kompetencia mérések pilot                                                 

Mintaképzések, gyakorló                                                 

Adatbázis kialakítása                                                 

Intézmény szintű keretmodell kidolgozás és 

működtetés 
                                                

Középiskolai kompetencia mérés, tutorálás                                                 

 
                        

Benchmarking szolgáltatás                                                 

Csoportmunka, disszeminációs rendezvény 
                                                

                        
Akkreditációs díj                                                 

Társadalmi munkaerő kapcsolati iroda 

eszközbeszerzése 
                                                

Minősített védőnői gyakorlóhely eszközbeszerzése                                                 

Általános költségek (Irodaszerek)                                                 
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2. Intézményirányitás fejlesztése                                                 

2.1 Minőségirányítási rendszerek fejlesztése, 

szervezetfejlesztés 
                                                

Belső auditálási és tanácsadási rendszer                                                  

Kritikus területek meghatározása                                                 

Módszertan és eljárás kialakítása                                                 

Belső auditorok kiképzése                                                 

PILOT auditok lefolytatása                                                 

Általános költségek (Irodaszerek)                                                 

Felnőttképzési Klaszter minőségirányítási 

rendszerének kiépítése  
                                                

minőségirányítási sajátosságok áttekintése                                                 

Önértékelési keretrendszer meghatározása                                                 

Vizsgálati anyagok kidolgozása                                                 

Eljárások kidolgozása                                                 

Szabályozás jóváhagyása                                                 

Általános költségek (Irodaszerek)                                                 

DPR és ALUMNI minőségügyi szabályozás 

kidolgozása  
                                                

Folyamatok áttekintése                                                 

Minőségirányítási eljárások kidolgozása                                                 

Integrálás a Minőségirányítási Kézikönyv új 

verziójába 
                                                

Általános költségek (Irodaszerek)                                                 

Jó Gyakorlati adatbázis kialakítása                                                  

Adatbázis megtervezése                                                 

Jó gyakorlati konferencia megrendezése                                                 

Adatbázis feltöltése                                                 

Általános költségek (Irodaszerek)                                                 

Külső szolgáltatás (konferencaiszervezés)                                                 

Kockázatkezelési rendszer kialakítása                                                  

Kockázatkezelési módszerek összegyűjtése                                                 

Humán erőforrás kockázatkezelés                                                 

Projektmenedzsment kockázatkezelés                                                 

Kockázatkezelési album összeállítása                                                 

Belső képzési anyagok összeállítása                                                 

Általános költségek (Irodaszerek)                                                 

Kockázatkezelés eszközbeszerzés                                                 

Menedzsment controlling folyamatok éves 

kockázatelemzése 
                                                

Menedzsment controlling folyamatok kiemelt 

stratégiai kockázatvizsgálata 
                                                

Környezetbarát iroda Program                                                 

Önértékelési módszertan összeállítása                                                 

PILOT vizsgálatok lefolytatása és módszertan 

véglegesítése 
                                                

Környezetbarát iroda belső képzések lefolytatása                                                 

Önértékelések elvégzése                                                 

Eredmények közzététele                                                 



Önértékelések és tanácsadói rendszer fenntartása                                                 

Általános költségek (Irodaszerek)                                                 

Környezetbarát Iroda eszközbeszerzés                                                 

 Folyamatmenedzsment rendszer 

továbbfejlesztése  
                                                

Ügyviteli folyamatok racionalizálása                                                 

Folyamatmenedzsment továbbfejlesztéséhez 

szükséges rendszer beszerzése, telepítése  
                                                

Folyamatvezérlő űrlapok elkészítése, tesztelése                                                 

Kézikönyvek elkészítése, felhasználók oktatás                                                 

Irat és dokumentumkezelő rendszer 

továbbfejlesztése 
                                                

Új modulok beszerzése, telepítése, bevezetése                                                 

A bevezetett modulok tesztelése                                                 

Management Controlling Rendszer fejlesztése                                                 

Management Controlling Rendszer  szakmai 

irányítása, koordinálása 
                                                

Management Controlling Rendszer szakmai 

koncepciójának kialakítása 
                                                

Tervezési, elemzési felületek elkészítése, 

tesztelése 
                                                

Menedzsment controlling rendszer bevezetése                                                 

Adategyezősség vizsgálat és tesztelés                                                 

Eszközök beszerzése                                                 

 Menedzsment Controlling keretrendszer 

beszerzése, telepítése  
                                                

Kézikönyvek elkészítése, felhasználók oktatás                                                 

Evasys rendszer továbbfejlesztése                                                 

Új modul beszerzése, telepítése                                                 

Új modul illesztése a meglévő rendszerhez                                                 

2.2 Adattár alapú vezetői információs rendszer 

fejlesztése és kapcsolódó menedzsment 

szolgáltatások fejlesztése 

                                                

Koncepcióterv kidolgozása                                                 

Funkcionális rendszerterv elkészítése                                                 

Fejlesztési rendszerterv elkészítése                                                 

Interfész definíciók elkészítése                                                 

Adatátadás, adattisztitás                                                 

Kézikönyvek elkészítése                                                 

Általános költségek kézi könyvek elkészítéséhez 

(Irodaszerek) 
                                                

Adategyezőség vizsgálata                                                 

 Adategyezőség,tesztelése                                                 

2.3 DPR                                                 

FSZ és másoddiplomás DPR tesztek kidolgozása                                                 

FSZ és másoddiplomás DPR adatbázis kialakítása                                                 

FSZ és másoddiplomás motivációs vizsgálatok                                                 

 
                        

FSZ és másoddiplomás DPR(A) vizsgálatok                                                 

FSZ és másoddiplomás DPR(B) vizsgálatok                                                 

FSZ és másoddiplomás DPR(D) vizsgálatok                                                 

Felmérések archiválása, tanulmányok és jelentések 

összeállítása 
                                                



 

Tevékenységek 
2010. 2011. 2012. 

6 7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 

3. Hallgatói-oktatói szolgáltatások fejlesztése                                                 

3.1 Alumni szolgáltatások fejlesztése                                                 

Alumni Pantheon kialakítása, adatbázis 

továbbfejlesztés 
                                                

Funkcionális rendszerterv elkészítése                                                 

Fejlesztési rendszerterv elkészítése                                                 

Integrálás a meglévő Alumni rendszerbe                                                 

Építészeti terv elkészítése 
                                                

                        
Közbenső és végső zsűrizés                                                 

Megvalósíthatósági tanulmány készítése                                                 

Tájékoztató egyetemi polgároknak                                                 

Adatgyűjtés, adatfeltöltés, tesztelés                                                 

3.2 A hallgatói, oktatói, kutatói 

ügyfélszolgálatok minőségének fejlesztéséhez 

kapcsolódó tevékenységek 

                                                

Elektronikus index fejlesztés                                                 

Szakmai koncepcióterv kidolgozása                                                 

Fejlesztés megrendelése, tesztelése, bevezetése                                                 

Felhasználói kézikönyv elkészítése, felhasználók 

oktatása 
                                                

Kérvénykezelő modul bevezetés                                                 

Szakmai koncepcióterv kidolgozása                                                 

Kérvénykezelő modul beszerzése, tesztelése, 

bevezetése 
                                                

Felhasználói kézikönyv elkészítése, felhasználók 

oktatása 
                                                

Hallgatói ügyfélszolgálat fejlesztése                                                 

A hallgatói, oktatói, kutatói ügyfélszolgálat 

szakmai megvalósításával kapcsolatos koordináció 
                                                

Hallgatói, oktatói, kutatói ügyfélszolgálat 

informatikai üzemeltetése 
                                                

Hallgatói, oktatói, kutatói ügyfélszolgálat és kari 

feladatok koordinációja 
                                                

Hallgatói, oktatói, kutatói ügyfélszolgálat 

ügyrendjének kidolgozása 
                                                

Elektronikus tanulmányi rendszerből 

adatszolgáltatás 
                                                

Hallgatói, oktatói, kutatói ügyfélszolgálat 

adminisztrációs feladatainak elvégzése 
                                                

Hallgatói, oktatói, kutatói ügyfélszolgálat 

törzsadatainak rögzítése 
                                                

Tájékoztató anyagok, kiadványok szerkesztése, 

elkészítése 
                                                

Elektronikus tanulmányi rendszer tájékoztató 

anyagainak felhasználása 
                                                

Humánerőforrás tréning, csapatépítés szakmai 

anyagainak elkészítése 
                                                

Ügyfélszolgálati rendszer koncepciójának 

kidolgozása 
                                                



Hallgatói, oktatói, kutatói ügyfélszolgálat 

szabályzatainak kidolgozása 
                                                

A Diák Iroda fejlesztésével kapcsolatos feladatok 

koordinálása 
                                                

Diák Iroda átalakítási koncepciójának kidolgozása                                                 

Helyiségcsoport belső átalakítása, felújítása 
                                                

                        
Helyiségcsoport belső átalakítása bútorozása                                                 

Tudásmegosztó, jegyzetmegosztó, kommunikációs 

rendszerek továbbfejlesztése 
                                                

Helységcsoport belső átalakítása, felújítása                                                 

Tartalomszolgáltatás az intézmény tájékoztatási 

rendszerén 
                                                

IT eszközök beszerzése                                                 

Hálózat építés, konfigurálás                                                 

Intézményen belüli és intézmények közötti 

tudásmegosztó,jegyzetmegosztó,kommunikációs 

rendszerek fejlesztése, bevezetése 

                                                

Pályázati dokumentációk elkészítése 

                                                

                        
Értékelési szempontok kidolgozása                                                 

Kollégiumi WiFi hálózat bővítése                                                 

IT eszközök beszerzése                                                 

                         
Hálózat építés, konfigurálás                                                 

Jelenlegi informatikai hálózat felmérése                                                 

A kiépítésre kerülő kollégiumi wifi hálózat 

üzemeltetése 
                                                

Üzemeltetési, felhasználói dokumentáció 

elkészítése 
                                                

3.4 Tehetséggondozási szolgáltatások fejlesztése                                                 

Koncepcióterv kidolgozás 
                                                

                        

Tehetséggondozó Műhelymegszervezése 
                                                

                        
Tutorok kiválasztása               

 
                                

Hallgatók kiválasztása                                                 

Nyelvi szintfelmérés                                                 

Tutorálás 
                                                

                        
Értékelő mérés                                                 

Tematikai kabinethez eszközbeszerzés                                                 

3.5 Hallgatói tanulás-módszertani és 

felzárkóztató szolgáltatások fejlesztése 
                                                

Koncepcióterv kidolgozás                                                 

                         
Oktatók felkészítése                                                 

Hallgatói felmérés                                                 

Tanulást segítő anyagok készítése                                                 

Felzárkóztatás szakmai tárgyakból                                                 

Értékelő mérés 
                                                

                        
Idegennyelvi felzárkóztatás                                                 

Nyelvtudás mérése                                                 
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4. Nemzetközi versenyképességet elősegítő 

szolgáltatásfejlesztések 
                                                

Projekt-tudásbázis kialakítása és az egyetemi 

honlapon elérhetővé tétele 
                                                

Szakmai koncepció kidolgozása                                                 

Fejlesztési rendszerterv kidolgozása                                                 

Rendszer fejlesztés                                                 

A meglévő Pályázati nyilvántartó rendszer 

továbbfejlesztése, illesztése az új rendszerhez                                                 

Az alkalmazás tesztelése                                                  

Kézikönyvek elkészítése, oktatás                                                 

Adatbekérés,  adatfeltöltés                                                 

Tájékoztató adatok idegen nyelvre való fordítása                                                  

Idegen nyelvű anyagok feltöltése az adatbázisba                                                 

Angol-német adaptáció  eszközbeszerzése                                                 

Egyetemi honlap (szervezeti egységek 

honlapjai) idegennyelvre 
                                                

Honlap tartalmak felülvizsgálata, fordítandó 

anyagok kijelölése 
                                                

Új tartalmak feltöltése                                                  

Fordítás angol és német nyelvre                                                 

Idegennyelvű anyagok feltöltése a webre                                                 

Nyilvánosság, kommunikáció biztosítása                                                  

Projekt kötelező kommuniciós tevékenysége                                                 

Egyéb tevékenységek                                                 

Közbeszerzés                                                  

Könyvvizsgálat                                                 

Projekt adminisztrációval,végrehajtásával 

kapcsolatos dologi költségek 
                                                

 


