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Tesztanyag kivonata

Egység szintili kérdések:

Kornyezetbarat [roda Program
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1.1.1 | Egységneve

1.1.2 | Kornyezetbarat iroda felelés neve

1.1.3 | Kornyezetbarat iroda felelds e-mail cime

1.1.4 | Kornyezetbarat iroda felelds telefonszama

1.2.1 | Egységhez tartozo irodak szama db

1.2.2 | EbbSl: adminisztracid db

1.2.3 | Oktatoi-kutatdi iroda db

1.2.4 | Konyvtar, kozosségi helyiség db

1.2.5 | Konyha db

1.2.6 | Egyéb db

1.3.1 | Egységnél dolgozok szama 6

1.3.2 | Ebbol: oktato-kutatd 6

1.3.3 | Adminisztrator, konyvtaros 6

1.3.4 | Egyéb személyzet 6

1.4.1 | Oktatasi egységek esetén: Elmult tanévben tartott | 6ra/tanév
heti 6éraszdm nappali képzésen

1.4.2 | Meghirdetett vizsganapok szama az elmult tanévben | alkalom/tanév

1.4.3 | Vizsgazok szdma az elmult tanévben fo/év

151 | Nem oktatasi egységek esetén: havonta beérkezd | db/hod
tigyek, esetek szama

1.5.2 | Kiszolgalt személyek szama f6/ho

1.6.1 | Hany éve volt legutobb fejlesztés, felujitas az alabbi | év
teriilteken: butorozas, berendezés

1.6.2 | Szamitastechnika, irodatechnika év

1.6.3 | Vilagitas, fiités év
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II. Elkotelezettségre vonatkozé kérdések

2.1 A vezetdség figyelembe vesz-e kornyezetvédelmi | Nem/el6fordul/altalaban

szempontokat a beszerzések soran?

2.2 A vezetéség figyelembe vesz-e kornyezeti ¢€s | Nem/részben/igen

ergondémiai szempontokat az irodak kialakitasanal?

2.3 Jellemzéek-e belsd értékelések, problémamegoldd | Nem/volt mar rd
megbeszélések? példa/rendszeresen
24 Bevonjédk-e az alkalmazottakat a dontésekbe? Nem/eléfordul/igen

II1. Hulladékok kezelése, takaritas

3.1.1 | Részt vesznek-e szelektiv hulladékgytijtésben? Nem/Csak papir/Tobb

teriileten

3.1.2 | Ha mas terlileten is részt vesznek, nevezze meg

azokat!

3.2 Van-e¢ felel6se a hulladékok kezelésének az | Nincs/Van

egységnél?

3.3 Az elemeket, tonereket ¢és egyéb veszélyes | Nem/Igen/Részben

hulladékokat kiilon gytijtik?

3.4 Odafigyelnek-e¢ ara, hogy minél kevesebb hulladék | Nem/Igen
keletkezzen?

3.5 Tartanak-e sajat tisztitoszer-készletet? Nem, csak a kozponti
takaritas mitkodik/Van
n¢hdny/Sajat eszkozoket és

vegyszereket is tartunk

3.6 Hogyan oldjak meg a teritdk, torlok tisztitasat? Mindenki  magénak/Mindig
mas viszi haza az Osszest/Ez
is a kozponti szolgaltatas
része  vagy  megbizunk

kiilsst
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IV. Atfogo értékelés

Ertékelje 1.5 skalan az aldbbi tényez6k megfeleléségét az egységiiknél, az iroddk
kornyezetbarat jellegének szempontjabol! A magasabb érték nagyobb szintli megfeleldséget,

kivalosagot jelentsen, az alacsonyabb pedig a szempont hanyat, nemmegfeleldségét!

4.1 Vezetés elkotelezettsége

4.2 Alkalmazottak részvétele, elkotelezettsége
4.3 Beszerzések kornyezetbarat jellege
4.4 Irodék ergonémiai megfelelosége

4.5 Vilagitas, fényviszonyok

4.6 Klima

4.7 Anyagtakarékossag

4.8 Hulladékok kezelése
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4.9 Vizfelhasznalas
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Iroda szintii kérdések

A vélaszokat minden irodara kiilon kérddiven kell megadni. A kitoltd

megbizottja, vagy az irodaban dolgozok is!

1. Azonositd adatok

Kornyezetbarat [roda Program

lehet az egység

5.1 Egység neve

5.2 Iroda szobaszama

5.3 Ott dolgozok szdma o

5.4 Az iroda fekvése Keleti/nyugati/északi

5.5 Klimatizalas Nincs/Kozponti/Egyedi

5.6.1 | Irodatechnikai felszereltség: szamitogépek db

5.6.2 | Lézernyomtato db

5.6.3 | Tintasugaras nyomtato db

5.6.4 | Fax db

5.6.5 | Fénymasolo berendezés db

5.6.6 | Egyéb, gyakran hasznalt eszkdz Nincs/Van

5.7 Preferaljak-e a multifunkcids berendezéseket? Nem/lIgen

II. Klima, fényviszonyok, novények

6.1 Milyen gyakran hasznaljak a klimaberendezést? Nincs vagy nem
hasznaljuk/ritkdn/Elég
gyakran

6.2 Nyithatoak az ablakok? Nem/lIgen

6.3 Milyen gyakran szelloztetnek? Nem
szoktunk/Ritkan/Gyakran

6.4 Hasznélnak-e parasitast az iroddkban? Nem/Igen

6.5 Hasznalnak-e ventillatort a Iégmozgas biztositasara? | Nem/Igen

6.6 Van-e¢ kiilon flitdberendezés (pl. futdventilator) az | Nincs/Van
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irodaban?
6.7 Jut elég természetes fény az irodaba? Nem/lIgen
6.8 Tudnak-e példaul sotétitéfiiggonnyel védekezni a | Nincs ra
napsugarzas ellen? szlikséglink/Nem/Igen
6.9 Mennyit hasznaljadk a mennyezeti vilagitast az | Legfeljebb esti
irodaban? munkanal/Gyakran
6.10 | Hasznalnak-e ir6asztali [ampakat is? Nincs ilyen vagy nagyon
ritkan/El6fordul/Gyakran
6.11 | Lekapcsoljak-e a lampakat, ha kimennek a szobab6l? | Nem  szoktuk/Van —amikor
Igen/Altalaban igen
6.12 | Vannak-e novények a szobaban? Nem/Igen
[II. Butorok
7.1 Kényelmesek-e a székek? Nem/Csak rovid
ideig/Hosszabb idejli
munkanal is
7.2 Allithato a szék magassaga és hattamlaja? Nem/Csak a
magassag/Magassag és
hattamla is
7.3 Kényelmesen elrendezhet6-e az irdasztal? Nem/Igen
7.4 Kényelmesen elfér munka kdzben? Nem/lIgen
7.5 Rendelkezésre all-e elegendd rakodohely? Nem/lIgen
7.6 Figyelembe vettek-e ergondémiai szempontokat az | Nem/Részben/Igen
iroda kialakitasanal?
IV. Papir, irodaszerek nyomtatas €s masolas
8.1 Ujrahasznéljak-e a  papirokat (pl. kétoldalas | Nem/Igen
nyomtatas, jegyzetelés)?
8.2 Kiilon gytijtik-e a papirhulladékot? Nem/Részben/Igen
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8.3 Milyen az elektronikus €s papir alapu tligyintézés | Papir alapon jellemzd/Van,
aranya? amit elektronikusan oldunk

meg/Jellemzd az elektronikus

ligyintézés

8.4 Hogyan itéli meg a papir-fogyasztasukat? Inkabb pazarlo/Annyit
hasznalunk, amennyi éppen
sziikséges/Takarékoskodunk,

ahol lehet

8.5 Koriilbelil mennyi papirt hasznalnak el egy | Lap

honapban?

8.6 Hasznalnak-e kornyezetbarat papirt? Nem/N¢éha/Ez fontos
szempont  szdmunkra/Nem
ismerem

8.7 Van-e vezetdségi 0sztonzés a papir-takarékossagra? | Nincs/Van

8.8 Kortilbeliil mennyi festékanyag fogy egy évbe? 1-2 toner vagy patron/3-5

toner vagy parton/T6bb, mint
5 toner vagy patron/Nem

figyeljiik

8.9 Koriilbeliil hany oldalt nyomtatnak egy honap alatt? | Oldal

8.10 | Koriilbelill hany oldalt masolnak egy honap alatt? Oldal

8.11 | Hasznalnak-e ujratoltott festékeket? Nem/Néha/Szinte csak azt
hasznalunk

8.12 | Kiilon gytjtik-e az elhasznalt festékanyagokat? Nem/lIgen

8.13 | Mennyire takarékoskodnak a nyomtatassal? Sokat nyomtatunk/Atlagos a

felhasznalasunk/Amit lehet,

nem nyomtatunk ki

8.14 | Milyen irodaszereket hasznalnak? Jellemz6 az eldobhatd/Inkébb
yjratolthetd, kornyezetbarat

eszkozoket

8.15 | Kiilon gytjtik-e az elhasznalt irodai eszkdzoket? Nem/Igen
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9.1 Naponta hany orat van a szamitégép bekapcsolva? 1-2 6ra/3-5 6ra/6-8 ora/Tobb,
mint 8 orat
9.2 Mennyi 1d6t dolgoznak a szamitogéppel 1 ¢6ra alatt/1-2  6rat/3-5
orat/Tobb, mint 5 orat
9.3 Be vannak-e kapcsolva a készenléti ¢és mas | Nem/Részben/Igen
takarékossagi funkciok?
9.4 Kikapcsoljak-e a gépeket estére és hétvégére Nem/Csak hétvégére/Estére
is
9.5 Kikapcsoljak-e a periféridkat (nyomtatd, monitor | Nem/Csak hétvégére/Estére
stb.) estére és hétvégére? is
9.6 Az On véleménye szerint mennyre zajosak a | Nem, kifejezetten
szamitogépeik? csendesek/Hosszii id6 utan
zavardak/Zajosak a gépek
9.7 Milyen a szamitogépek energiafogyasztasa az | Takarékos/Atlagos/Magas
irodaban, sajat haszndlati szokdsaik mellet?
9.8 Becsiilje meg (honlapon talalhatd segédlettel), | KWh
mekkora az iroda egy havi energia-igénye!
VI. Vizhasznalat ¢€s irodai extra-felszerelés
10.1 | Figyelnek-e a csopogd csapokra? Nem/lIgen
10.2 | Vannak-e sajat készletek (viz, tea, kavé stb.) az | Nem/Igen
irodaban?
10.3 | Van-e hiitészekrény az irodaban? Nincs/Van
10.4 | Van-e vizforralo, tea- vagy kavéféz6 az irodaban? Nincs/Van
10.5 | Van-e villanyrezso6 az irodaban? Nincs/Van
10.6 | Van-e televizid az irodaban? Nincs/VVan
10.7 | Van-e radi6 (magno, CD/DVD) lejatsz6 az irodaban? | Nincs/Van
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Személyes véleményalkotas az irodakrol

A kérddiveket minden egységnél dolgozonak egyedileg kell kitolteni!

Ertékelje sajat egységét (Intézetét, Osztalyat) 1..5 skalan, mennyire elégedett az alabbiakkal

az irodak kornyezetbarat jellegét figyelembe véve! A magasabb érték jelolje a magasabb

elégedettséget!
11.1 | Egység neve
11.2 | Vezetdk kornyezettudatossaga 1.5
11.3 | Alkalmazottak kdrnyezettudatossaga 1.5
11.4 | Takarékossagra torekvés a napi munkasoran 1.5
11.5 | Kornyezettudatossag szintje az egyetem egészéhez | 1.5
képest
11.6 | Iroda hdmérséklete, klimaja 1.5
11.7 | Levegd mindsége 1.5
11.8 | Iroda fényviszonyai 1.5
11.9 | Butorok kényelme, megfeleldsége 1.5
11.10 | Szamitdgépes ellatottsag szinvonala 1.5
11.11 | Irodai eszkozokkel valo ellatottsag 1.5
11.12 | Munkavédelmi, biztonsagi megfelelés 1.5
11.13 | Papirfelhasznalés takarékossaga 1.5
11.14 | Nyomtatas, mésolas hatékonysaga 1.5
11.15 | Energiatakarékossag 1.5
11.16 | Beszerzése kornyezettudatossaga 1.5
11.17 | Hulladékok kezelése 1.5




