
Miskolci Egyetem 

Környezetbarát Iroda Program 

Ellenőrző lista 

 

0. Azonosító adatok 

 

0.1 Egység neve  

0.2 Auditor  

0.3 Vizsgálat ideje  

 

A. Elkötelezettség 

 

A.1 Vannak bizonyítékok a felső vezetés elkötelezettségére?    

A.2 Vannak bizonyítékok az alkalmazottak elkötelezettségére?   

A.3 Figyelembe vesznek környezetvédelmi szempontokat a 

beszerzéseknél? 

  

A.4 Van-e ösztönzés a takarékosságra?   

A.5 Részt vesznek-e környezetvédelmi tartalmú képzéseken, 

előadásokon? 

  

A.6 Végeznek-e valamilyen környezeti, ergonómiai 

teljesítményértékelést? 

  

Elkötelezettség átlag   

 

B. Klíma, fény, növények 

 

B.1 Milyenek a klímahasználati szokások?   

B.2 Szoktak-e szellőztetni?   

B.3 Milyen az iroda levegője?   

B.4 Takarékoskodnak a fűtéssel?   

B.5 Elég világosak-e az irodák?   

B.6 Megfelelő-e a mesterséges megvilágítás?   

B.7 Vannak növények az irodában?   

Klíma, fény, növények átlag   
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C. Bútorok, felszerelés 

 

C.1 Van elég tároló hely?   

C.2 Kihasználják a tároló helyeket?   

C.3 Rendelkezésre áll elég személye tér?   

C.4 Megfelelő méretűek az íróasztalok?   

C.5 Megfelelő elrendezésűek az íróasztalok?   

C.6 Megfelelő a számítógépek elhelyezése?   

C.7 Ergonomikusak az ülőhelyek?   

C.8 Elvárható rendet tartanak az irodákban?   

C.9 Konyhai és egyéb eszközök a megfelelően vannak 

elhelyezve? 

  

Bútorok, felszerelés átlag   

 

D. Papír, irodaszer, nyomtatás és másolás 

 

D.1 Környezetbarát papíranyagokat használnak?   

D.2 Használják a papírok mindkét oldalát?   

D.3 Milyen a nyomtatókkal való ellátottság?   

D.4 Törekednek a takarékos nyomtatásra?   

D.5 Milyen az irodaszerekkel való ellátottság?   

D.6 Környezetbarát irodaszereket használnak?   

D.7 Milyen az irodagépekkel való ellátottság?   

D.8 Takarékosak a fénymásolási szokások?   

D.9 Jellemző az újratöltött festékanyagok használata?   

Papír, irodaszer, nyomtatás és másolás átlag   
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E. Számítógép-használat 

 

E.1 Milyen a számítógépes eszközökkel való ellátottság?   

E.2 Kihasználják-e számítógépes kapacitásaikat?   

E.3 Energia-hatékony, alacsony sugárzású, takarékos 

eszközöket használnak? 

  

E.4 Használják-e a takarékossági funkciókat a gépeken?   

E.5 Kikapcsolják-e a gépeket, ha nem használják őket?   

E.6 Kikapcsolják-e a perifériákat, ha nem használják őket?   

Számítógép-használat átlag   

 

F. Hulladékok kezelése, takarítás 

 

F.1 Vannak-e bizonyítékok a hulladék-keletkezés 

elkerülésére? 

  

F.2 Külön gyűjtik és kezelik a papírhulladékot?   

F.3 Külön gyűjtik és kezelik az elhasznált festékanyagokat?   

F.4 Külön gyűjtik és kezelik az elhasznált irodaszereket, egyéb 

eszközöket? 

  

F.5 Figyelnek-e a rendre és tisztaságra környezetükben?   

F.6 Figyelnek-e a víztakarékosságra?   

Hulladékok kezelése, takarítás átlag   

 

Auditori feljegyzések: 

 


