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Intézetigazgatdi tudnivaldok



A rendszer célja

A Helyettesitések nyilvantartasa rendszer egy olyan adatbdzis és a hozza kapcsolédé webfeliilet,
amelynek segitségével a Miskolci Egyetem Gazdasagtudomanyi Kar nyomon tudja koévetni az eseti
Oracseréket és dradthelyezéseket. A rendszer folyamatos hasznalata minden oktatdsban résztvevé
feladata és felelGssége.

A feladatot az ENQA (European Association for Quality Assurance in Higher Education)
koordinaldsaban kidolgozott un. bergeni kritériumok (ESG - Standards and Guidelines for Quality
Assurance in the European Higher Education) mindségiigyi elemei irjdk el6, amit a Kar ezzel a
rendszerrel teljesit.

Belépés

A rendszert a

http://www.szervez.uni-miskolc.hu/blaci/helyettesit/index.html

linken keresztil lehet elérni, ahol az oktatd kivalaszthatja sajat intézetét.
Az egyes intézetek oldaldnak elérhetGségei:

Gazdalkodastani Intézet http://www.szervez.uni-miskolc.hu/blaci/helyettesit/vgt/index.html

Gazdasagelméleti Intézet http://www.szervez.uni-miskolc.hu/blaci/helyettesit/gei/index.html

Marketing Intézet http://www.szervez.uni-miskolc.hu/blaci/helyettesit/mar/index.html

Uzleti Informaciégazdalkodasi
http://www.szervez.uni-miskolc.hu/blaci/helyettesit/uim/index.html
és Mddszertani Intézet

Vilag- és Regionalis
http://www.szervez.uni-miskolc.hu/blaci/helyettesit/vrgi/index.html

Gazdasagtan Intézet

Vezetéstudomanyi
http://www.szervez.uni-miskolc.hu/blaci/helyettesit/vti/index.html

Intézet

A belépéshez az oktatonak meg kell adnia belépési azonositdjat és jelszavat.

A belépési azonosito: a Miskolci Egyetem on-line telefonkényvében a neve alatt szereplé e-mail cim
,@" el6tti része. Ha valakinek tobb e-mail cim is szerepel a listan, az elsé cim alapjan keriilt
meghatdrozasra a név.

Jelszd: az alapértelmezett jelszé: 0000, amit a belépési oldal aljan taldlhatd linken keresztil kell
(ajanlott elsé hasznalat el6tt) megvaltoztatni.
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Helyettesités kérésének és jovahagyasanak folyamata

A helyettesités (6racsere) kérése és jovahagyasa az alabbi |épések szerint torténik:

Belépés a rendszerbe

Helyettesités kéréséhez adatok megadasa
Oktatdi jovahagyds és jovahagyasok ellenérzése
Intézetigazgatdi jovahagyas
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Helyettesités kéréséhez adatok megadasa

A belépés utan a ,Helyettesités” gomb megnyomasaval lehet helyettesitési kérést rogziteni.

Berényi Laszl6 - Udvozoljiik a helyettesitési rendszerben!

ovahagyottlista || Elutasitottlista || Varakozolista || Teleslista || Erkezettkerések||  Kiépes |

Berényi Laszl6 - Beérkezett kérések listaja

Az aldbbi oldalon értelemszer(ien kell megadni az adatokat:

Helyettesités kérése - Berényi Laszlo

A helyettesitendé ora idépontja:

Ev:[2014 v |Hénap: | v|Nap:[ v Kezdésiidé:|  |Befejezésiidé:| |

A helyettesitend6 ora:
Tipuss 7] Tagorat: =) Tirey]

Helyettesits oktato:

Oktato: | v| Indoklas:

Helyettesités rogzitése




Az érintett napot, az 6ra tipusat és az oktatd nevét legordil6 listabdl kell kivalasztani. Az 6ra idGpontjat,
targy nevét és az indoklas szévegét minden esetben be kell irni.

Ha nem helyettesitést, hanem alkalmi 6raathelyezést kér az oktatd, akkor a helyettesito
oktatohoz a sajat nevét kell kivalasztania, és az indoklasban megadni az Gj helyszint /
idépontot!

Ebben az esetben a jovahagyo (felkért) oktato (kovetkezd Iépés) is a helyettesitést kéro
oktatd lesz!

A ,Helyettesités rogzitése” gomb megnyomdsa utdna a felkért oktaté e-mailben értesitést kap a
felkérésrél, amit a rendszerbe belépve hagyhat jova vagy utasithat el. Hibalizenet esetén valamilyen
alapvet6 adatokat nem adott meg az oktato.
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Helyettesités kérése - Berényi Laszlo

A helyettesitend6 ora idépontja:

Ev: 2015 v | Hénap: |Februar v Nap: 11 v |Kezdési idé: 10 Befejezési 1d6: 12

A helyettesitendd ora:

Tipus: | GTK - Eléadas v | Tagozat: | BSc Nappali v  Targy: Min6ségmenedzsmnet

Helyettesito oktato:

Oktato: | Berényi Laszlo v Indoklas: Ek egy proba kérés

Helyettesités rogzitése




Oktatoi jovahagyas

Belépés utan azonnal lathato az érkezett kérések listaja, vagy az a késébbiekben elérhet az , Erkezett
kérések” gomb megnyomasaval.

Berényi Laszlé - Udvozoljiik a helyettesitési rendszerben!

| Helyettesités || Jovahagyottlista || Elutasitottlista || Varakozolista || Teljeslista || Erkezett kerések|  Kigy

Berényi Laszlo - Beérkezett kérések listdja

\Kérd: Berenyi Laszlo Kérés ideje: 2015.02.09. 14:20

\Helvettesitd: Berényi Laszlo Vallalom

Tdrgy: Minéségmenedzsmnet (eléadas / BSc Nappali) Iddpont: 2015, 2. 11/ 10 - 12-ig NEM

Ok: Ez egy proba kérés

Ha a helyettesitésre felkért oktatd vallalja a helyettesitést, akkor a ,,Vallalom” gombot, ha elutasithatja,
akkor a ,NEM” gombot kell megnyomni.

A listat kilonb6z6 szempontok szerint rendezve a lista folotti gombok segitségével lehet attekinteni
(teljes lista, jévahagyott lista, varakozo lista, elutasitott lista).

Az oktatoi jovahagyas utan kovetkezik az intézetigazgatdi jovahagyds, aminek megtorténtét a listan
szoveges felirat jelzi. A jévahagyasig a varakozo listan talalhatd az elem.

e

Helyettesités | Jovahagyottlista | Elutasitottlista | Varakozolista | Telieslista || Erkezetikérések||  Kilé

Berényi Laszlo - Varakozoé helyettesitési kérések

\Kérd: Berényi Laszlo Kérés ideje: 2015.02.09. 14:20
\Helverresité: Berényi Laszlo

. . Intézetigazgato altal még nincs
Tdrgy: Mindségmenedzsmnet (eldadas / BSc Nappali) Iddpont: 2015. 2. 11/ gazg . g
10~ 12-ig elbirdlva

Ok: Ez egy proba kérés

(6]



Intézetigazgatdi tudnivalok

Az intézetigazgatdk bdvitett jogkorrel [épnek be a rendszerbe. A belépés utan latjak a ,,Jovahagyasok
kiadasa” meniipontot, tovabba intézeti szinten tudnak listakat attekinteni.

Veresné Somosi Mariann - Udvozoljiik a helyettesitési rendszerben!

| Helyettesités || Jovahagyottlista || Elutasitottlista || Varakozolista || Telieslista || Ekezettkérések||  Kiépes |

Veresné Somosi Mariann - Beérkezett kérések listaja

Intézeti oktatok kérésének jovahagyasa:

e —

Jovahagyasok kiadasa

Teljeslista || Jovahagyottlista || Elutasitottlista || Uj oktato rogzitése

Az intézetigazgatdk akkor tudjak jovahagyni vagy elutasitani a helyettesités kéréseket, amennyiben a
felkért oktatd mar jévahagyta azt.

Varakozolista

Intézeti oktatok kérésének jovahagyasa:

Jovahagyasok kiadasa

Telies Ista || Jovahagyottlista || Elutasitottlista || Uj oktato rogzitése |

|Kérd: Berenyi Laszlo Keérés ideje: 2015.02.09. 14:20

\Helvettesitd: Berenyi Laszlo JOVAHAGYAS

Targy: Mindségmenedzsmnet (eldadas / BSc Nappali) lddponr: 2015, 2,11/ 10 - 12-ig

ELUTASITAS

Ok: Ez egy proba kerés




Az intézetigazgatok jogosultak tovabba uj oktatét is rogziteni a rendszerbe, ehhez az alabbi adatokat
kell megadni:

Veresné Somosi Mariann - Uj oktaté rogzitéséhez adja meg az alabbi adatokat!

|Azo:1c}sitx:') (e-mail cim egyedi része): H| I
|oktatt’) neve: H| I
|oklatt’) teljes e-mail cime: H| I
Az alapértelmezett jelszot az oktatonak kell megvaltoztatni! 0000

| Rogzit |




